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                                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 2 
                                                                                                                                                          do Zarządzenia Dyrektora Nr 4/2019 
                                                                                                                                                                                               z dnia 4.03.2019 


PROTOKÓŁ PRZYJĘCIA SKARGI USTNEJ

w dniu ………………… , godzina ..............................

……………………………………………………………………………………………….......................................................
 (Nazwisko i imię oraz stanowisko pracownika przyjmującego skargę )

………………………………………………………………………………………………….............................
 (Nazwisko i imię oraz adres osoby wnoszącej skargę )


Wyszczególnienie zarzutów, podanie argumentów, przytoczenie faktów, wskazanie źródeł mających potwierdzić zarzuty:



	 Zarzut
	Argumenty, fakty, data
	Źródła informacji (świadek, dokument)

	
………………………….......
...............................................
……………………………...
………………………….......
...............................................
……………………………...
………………………….......
...............................................
……………………………...
……………………………...

	
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...

	
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...
……………………………...







Wykaz dokumentów (kopii) załączonych do skargi

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................................................…


 …………………………………………… ........................................................................
 (podpis osoby wnoszącej skargę ) (podpis pracownika przyjmującego skargę)
 







                                                                                                                                                                                                       Załącznik Nr 3 
                                                                                                                                                                 do Zarządzenia Dyrektora Nr 4/2019 
                                                                                                                                                                                               z dnia 4.03.2019


PROTOKÓŁ PRZYJĘCIA SKARGI USTNEJ



W dniu…………………….Pan/Pani…………………………………………………………
zam. ……………………………………………………………………………......……………..
Tel. ………………………………………………………………………….......………………..


Złożył(a) skargę dotyczącą …………………………………………………………………................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Do skargi załączono następujące dokumenty:

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

 
 …………………………………………… ........................................................................
 (podpis osoby wnoszącej skargę ) (podpis pracownika przyjmującego skargę)
 
                                                                                                                                                                                                       Załącznik Nr 4 
                                                                                                                                                                 do Zarządzenia Dyrektora Nr 4/2019 
                                                                                                                                                                                               z dnia 4.03.2019
z


NOTATKA SŁUŻBOWA

Z postępowania wyjaśniającego przeprowadzonego
przez………………………………………………………………………………
 (imię i nazwisko, stanowisko służbowe )

W sprawie skargi nr……………………………………………………………………………
Złożonej przez………………………………………………………………………………….
 (imię i nazwisko osoby wnoszącej skargę )

a dotyczącej: (wskazać zarzuty )
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

W trakcie postępowania wyjaśniającego podjęto następujące czynności:
1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………

Na podstawie przeprowadzonych czynności ustalono:
 (podać stan faktyczny i odniesienia do stanu prawnego z podstawą prawną )
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………….

W czasie badania sprawy poczyniono następujące spostrzeżenia:
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….

Wobec powyższego należy:
………………………………………………………………………………………………….....................................................
………………………………………………………………………………………...........................................................……

 ....................…………………………………
 (podpis, stanowisko służbowe )













                                                                                                                                                                                                       Załącznik Nr 5 
                                                                                                                                                                 do Zarządzenia Dyrektora Nr 4/2019 
                                                                                                                                                                                               z dnia 4.03.2019


 
	Imienny wykaz osób uprawnionych do rozpatrywania skarg i wniosków

	
L.p.
	
Imię, nazwisko i stanowisko służbowe
	
Zakres upoważnienia 


	1.

2.




	 Magdalena Łukojko – starszy referent

Dorota Kinga Grabarek – Dyrektor Zespołu Szkół 


	Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wniosków
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wniosków














                                                                                                                                                                     Załącznik Nr 6
                                                                                                                                                                  do Zarządzenia Dyrektora Nr 4/2019 
                                                                                                                                                                                               z dnia 4.03.2019


 

	Rejestr skarg i wniosków

	
L.p.
	
Data wpływu
	
Data zarejestro-wania 
	
Adres osoby lub instytucji wnoszącej 
	
Skarga/ wniosek dotyczy:

	
Termin załatwienia 

	




	




	




	












	




	
















 (
Dane wnioskodawcy
Imię i nazwisko: 
......................................
Adres: 
............................................
...........
.
 
.............................................
.............
 
..............................................
..........
)Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Dyrektora Nr...
z dnia .......................



WNIOSEK
O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art, 2 ust. 1 ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz, 1198 z późn. zm. ) zwracam się z prośbą o udostępnienie informacji w następującym zakresie:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

SPOSÓB I FORMA UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI[footnoteRef:1] (zakreślić właściwy prostokąt ) [1:  Jednostka zasrzega prawo pobrania opłaty od informacji, zgodnie z art. 15 ustawy o dostępie do informacji publicznej za wcześniejszym pisemnym uprzedzeniem] 

 (
inne
...............
...............
.
Jakie?.
.................
.......
..
) (
Skan dokumentów
) (
Pliki komputerowe
) (
 
 kserokopie
)






FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI


	Przesłanie informacji pocztą elektroniczną na adres.......................................
	

             Przesłanie informacji pocztą na adres .................................................................


              Odbiór osobisty przez wniskodawcę.



............................................ .................................................
 / miejscowość, data/ / podpis wnioskodawcy/












 Propozycja zapisu w zakładce
o informacjach nieudostępnianych na BIP

 (
„
 
Zgodnie z ustawą o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.
)
, informacje publiczne, które nie zostały zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, a także nie zostały udostępnione w drodze wyłożenia lub wywieszenia, udostępniane są wszystkim zainteresowanym na wniosek.
Wnioski o udostępnienie informacji publicznej należy kierować bezpośrednio do dyrektora Zespołu Szkół ........... na adres:
 ………….
Wzór wniosku znajduje się poniżej
. 
”
)

















ZARZĄDZENIE NR ......
DYREKTORA ZESPOŁ SZKÓŁ .........w .....................
z dnia ……………. roku 
w sprawie regulaminu udostępniania informacji publicznej w Zespole Szkół .............

 
Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z Dz. U. z 2018 r. poz. 996, z póżn. zm.) w związku z art. 7 i 9 ustawy z dnia 6 września 20001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz Regulaminem organizacyjnym Zespołu Szkół ........ w ........ (jeśli ktoś ma !)


Zarządza się:
§ 1.
Wprowadzam Regulamin udostepninia informacji, stanowiący załącznik nr 1 do zarządzenia.
§ 2.
Wprowadzam wzór wniosku o udostępnienie informacji, stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia oraz wzór wniosku o ponowne wykorzystanie informacji stanowiący załącznik nr 3 do zarząrządzenia.
§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

.........................................
 /podpis dyrektora/




